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MYHKTYALIUHI HOPMU B YKPATHCbKOMY
AINOBOMY OOKYMEHTOOBIT'Y: AHANI3 TUMOBUX MOMUNOK

Y  cyyacHiu YKpaiHCbKin  NIHrBICTML NyHKTyauid  AinoBoro
AOKYMEHTOO0Iry po3rnagaceTbCa He nuwe $K  AONOMDKHUA - eneMeHT
opcporpadii, ane 1M AK KNYOBUMA KOMMOHEHT KOMYHIKATUBHOI TOYHOCTI,
IOPUANYHOI BanigHOCTI Ta npodecivHol KynbTypu. yHKTyauinHi HopMn B
odpiLinHO-4IIOBOMY  CTUSI  pernaMeHToBaHi  [lepXaBHUM CTaHOaApPTOM
Ykpainm [OCTY 4163:2020 «YHihikoBaHa cuctema opraHisauinHo-
po3nopsayol JOKYMEHTaUil», a TakoxX «YKpaiHCbkum npasonuncom» 2019
POKY, OfHaK Ha MpakTuui CNoCTepiracTbCA 3Ha4Ha KiNbKIiCTb BiAXWUIEHb,
3YMOBJIEHUX HEeOOCTaTHbOK MOBHOK MiArOTOBKOK, BMSIMBOM  YCHOIO
MOBJIEHHSI, POCiIAHI3MaMMN Ta MeXaHiYHMM KOonitoBaHHAM LIabnoHiB. AHani3
TUNOBUX MOMWUIIOK O03BOSMIAE CUCTEMATMU3YBaTU MOPYLUEHHA, BUABUTU IXHI
NPUYNHN Ta po3pobuUTKM pekomMeHaauil, CripsiMOBaHi Ha NiABULLLEHHSA SIKOCTI
AiNoBOro NUCTYBaHHA, [0roBOpiB, HakasiB, NPOTOKOMIB i CnyX6oBux
3arucok.

OpfHieo 3 HanMNoWMpPEHILWnX NOMUSOK € HenpaBUiibHE BXWBAHHA KOMMU
Nnpw BiJOKPEMIIEHHI BCTaBHUX KOHCTPYKLiNM i 3BepTaHb. Hanpuknag, y dpasi
«lLlaHoBHMI |BaHe [leTpoBMYy NOBIJOMNSEMO LWO...» BIOCYTHI KOMW nicns
3BEpTaHHS Ta nepen BCTAaBHUM «LLOY», O NMOPYLUYE SK CUHTAKCUYHY, TakK i
noriyHy  ctpyktypy. HopmartmsHo: «llaHoBHuin |IBaHe [leTpoBudy,
noBigAOMNSEMO, WO...». Take BIiOXWUMNEHHA Npu3BOoAUTbL OO 3NUTTA
NiOPSOHONO PeYeHHA 3 TONOBHWUM, YCKIMAAHIE CNPUNHATTA Ta MOXe
TNYMayYUTUCA K rpamaTnyHa HerpamoTHICTb.

LLle ogHa TMnoBa nomunka — HagMmipHe abo HeJOCTaTHE BXMBAHHA KOMMU
B CKNagHoNiapsaHuX peveHHsIX i3 nigpsagHuMmn o3HadvanbHMMK. Hanpuknaa:
«KoHTpareHT skunM He BWMKOHaB 3000B’A3aHHA Oyge NpuUTArHYTUA 00
BiANOBIAANbHOCTI» — BIOCYTHICTb KOM MOPYLUYE MEXY MK TONMOBHUM i
nigpsgHum  pedeHHaM. [lpaBunbHO: «KOHTpareHT, $SKMA He BWUKOHaB
3000B’A3aHHA, Oyae NpUTArHYTMA 00 BiANOBIiAANbHOCTI». Y 3BOPOTHOMY
BMNAOKy ChoCTepiraeTbCs rinepkopekuis: «ToBapuctBO 3 OBMEXEHO
BignosiganbHicTio, «CBiTaHOK», 3apeecTpoBaHe...» — 3aMBa Koma nicns
nanoK nopylwye €aHICTb HasBu  puandHoi ocobu. HopmaTtmeHO:
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«ToBapuctseo 3 obMmexeHo BigNoBiAanbHICTIO «CBiTaHOK»,
3apeecTpoBaHe...».

OcobnnBy yBary 3acrnyroBye nyHKTyauiss MpW  CKOPOYEHHSX i
nosHaveHHsx. NowmpeHo € NnoMunka y BXUBaAHHI Kpankuy nicng oanHULb
BUMIpY Ta BanTHUX MO3Ha4yeHb y TeKkCTi: «Cyma OoroBopy CTaHOBUTb
150000 rpH.» — Kparka nicnsa «rpH» € HaaSMLKOBOK, OCKINbKU «TPH» €
YMOBHUM rpadiyHUM CKOpPOYEHHAM, a He abpesiaTypoto. [lpaBunbHO:
«150000 rpH». Tak camo B gartax: «M. Kui, 15.11.2025 p.» — kpanka nicns
«p» 3amBa, HopmaTmBHO: «15.11.2025» abo «15 nuctonaga 2025 poky». Y
pekBi3uTax 4yacto Tpannsaetbes: «IMH. 1234567890» — kpanka nicna «IMH»
HenpasBusibHa, 00 Le Koa, a He abpesiaTtypa: «INMH 1234567890 .

Y cnuckax i nepenikax nopyweHHs CTOCYKTbCA OBOKPAnky Ta Kparku 3
komoto. Hanpuknaa, y pgoroBopi: «lloctavanbHUK 3000B’A3yETHCA:
noctaBuTu ToBap, Hagatu cepTtudikaT, 3abeaneuntn AocTaBKy» — Micns
ABOKparnku KOXeH MNyHKT Ma€e nmnoyMHaTuca 3  Marnoi  nitepy Ta
3aBepLlyBaTMCH Kpankow 3 KOMOK, OKpiM OCTaHHbOro. [lpaBunbHO:
«lMocTtavanbHKK 3000B’A3YETLCA: NOCTAaBUTM TOBap; Hagatu cepTudikar;
3abesneunTn goctasKy.». YacTto 3ycTpidaeTbCa W niyTaHWHa 3 TUpe Ta
ABokpankot: «MeTa Hapagn — O0OOGroBOpeHHs1 OrHmKeTy»  3aMiCTb
HopMaTtmBHoro «MeTa Hapaau: obroBopeHHs BooKeTy» y BUNagKax, Komnm
nicnsg ABOKpanku nae po3ropHyTe NOSCHEHHS.

[MyHKTYyauia B flankax i Qy)XKax TakoX € 30HOK pu3uKy. Hanpuknag:
«OupekTop (IBaHeHko I. |.) nmignnucaB OOKYMeHT» — nicngd iHiyianis Kpanku
3aMBi, AKWO BOHM B Ayxkax: «Oupektop (IBaHeHko |. |.)» € npaBusibHUM,
ane kpawle: «dupektop IeaHoB I. l.». ¥ uutatax: «3rigHo 3 n. 5.1, ,CTOPOHM
HecyTb BignNoOBIOanbHICTL » — BHYTPILWHI Nanku opopMIIEHO HEMNPaBUIBHO;
HOpMaTUBHO: «3rigHo 3 M. 5.1: ,CTOpOHM HecyTb BignoBiganbHICTL .» abo 3
BUKOPUCTaAHHSM OAMHAPHUX Nanok y pasi BKNageHoCTi.

3Ha4Hy KiNbKICTb MOMUIMOK CMPUYMNHAE iHTepdepeHLUis 3 POCIMCLKO
NyHKTyauinHow Tpaguuieo. Hanpuknag: «BukoHas: lletpeHko LIL» — vy
POCINCbKOMOBHMX AOKYMEHTax ABi Kparnku nicns iHidianis NPpUMHATHI, ane B
yKpaliHCbKin — Hi: «BukoHaBs lNeTpeHko |. |.». Tak camo: «ogaTtok Ne 1 o
Hakady Ne 25 Big 10.11.2025 p.» — Kpanka nicna «p» € POCIAHI3MOM,;
npasunbHo: «dogaTtok Ne 1 oo Hakasy Ne 25 Big 10.11.2025».

[MyHKTyaUinHI MOMWUITKA MaloTb HE nulle eCTETUYHMI, are W npaBoBUM
BuMip. Hanpuknag, y gorosopi: «Cyma cnnatn 100000 rpH 6e3 MNOB» 6e3
komn Moxe TnymaudmTtucsa sk 100000 rpH € cymoro 6e3 TNAB, Toai sk
npasunbHe: «Cyma cnnatn —100000 rpH, 6e3 MNOB» abo «Cyma cnnatu
ctaHoBuTb 100000 rpH (6e3 MNOB)» — 4iTkO po3MexoBye KOMMNOHEHTU. Taki
HETOYHOCTI MOXYTb CTaTu NiACTaBO ANS Cy4O0BUX CrOPIB.

16



International Scientific and Practical Conference “Current State and
Development Trends in Science, Education, Technology, and Society”

Onsa  MmiHiMi3auil NOMWUITIOK  PEeKOMEHOYETbCA BMPOBA)XEHHA TaKux
3axogiB. lNo-neplie, 060B’A3KOBE BMKOPUCTAHHSA LLABGMOHIB, nepeBipeHnx
Ha BignosigHicTe OCTY 4163:2020, i3 B6ygoBaHUMM aBTOKOPEKLiSIMU B
TekcToBux pepaktopax. [lo-gpyre, perynsgpHe HaBYaHHA [LiNioBOAIB 3a
nporpamamu, WO BKMOYaKOTb MPaKTUYHI BNpaBM Ha BiOOKPEMEHHS,
opopMIieHHs nepenikiB i pekBi3uTIiB. [1o-TpeTe, CTBOPEHHSA KOpNopaTUBHUX
AOBIOHVKIB i3 NpuKnagamu npaBuiibHOro odoopmMieHHs: «3 nosarow» (bes
komun), «[opaTku:» (oBokpanka), «Tten. 050-123-45-67» (kpanka nicns
«Ten» He cTaBuTbCcA). [lo-yeTBepTe, aBTOMaTM30BaHa MepeBipka
AOKYMEHTIB 3a [OMNOMOro YKpaiHOMOBHUX rpamMaTUYHUX i CTUNICTUYHUX
YyekepiB, aganToBaHWX 4O 4ISTOBOro CTUSIIO.

OTXe, NYHKTyaLinHi HOPMX B YKpalHCbKOMY AifTOBOMY JOKYMEHToObiry €
HeBIJ EMHOIO CKNaZoBOK MNPOdECINHOI KOMMETEHTHOCTI Ta PUANYHOI
6esnekn. TuNoBi MNOMUMKM — BIACYTHICTb KOM MpWU  BiAOKPEMMEHHSX,
HenpasunbHe OMOPMIIEHHA CKOpPOYEHb, POCIAHI3MKW, TMOPYLUEHHA B
nepenikax — MalwTb CUCTEMHUW XapakTep i NOTPebytoTb KOMMMEKCHOro
nigxogy 00 BunpasfieHHA. [JOoTpMMaHHA HOPM He nuiie nNigBuLLYyeE HAKICTb
OOKYMEHTIB, ane W 3MIiLHIE IMIgXK YCTaHOBM $K Takol, WO MoBaxae
AepXxaBHy MOBY Ta KynbTypy [OifloBoro cninkyBaHHsA. [loganbui
AOCHIIKEHHA OO0UiNbHO CrpAMyBaTW Ha KOPMYCHUA aHani3 eneKkTPOHHOro
AOKYMEHTOO0DIry gepXXaBHUX i NPUBaATHUX YCTAHOB, a TaKOX Ha pPO3pobKy
IHTEPaKTUBHUX TPEHIHroBMX NaTdopMm i3 NyHKTyaUiMHUMK TECTaMMW.
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